
 

TUTORIAL PENGAJUAN  
SKRIPSI MAHASISWA 
 
Pengajuan Skripsi mahasiswa dibagi kedalam 3 Tahap yaitu :  

1. Pengajuan Judul 
2. Ujian Seminar Proposal 
3. Ujian Sidang Skripsi/Seminar Hasil 

 
Secara detail akan dijelaskan sebagai berikut 

 

TAHAP PERTAMA , PENGAJUAN JUDUL 

 
1. Mahasiswa wajib mengajukan 3 (tiga) buah judul beserta lembar BAB I Pendahuluan 

dalam bentuk Pdf. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UAB KAMPUS UTAMA (KU) 



2. Upload lembar pendahuluan yang sudah disimpan kedalam format Pdf 

 
 

3. Upload dari direktori handphone/komputer terlebih dahulu jika belum pernah diupload 
sebelumnya. 

 
 
 
 
 
 



4. Pilih FIle yang sudah diupload tersebut. 

 
 

5. Klik Simpan untuk diajukan ke Pembimbing Skripsi (1 dan 2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. Tunggu sampai pengajuan di validasi Pembimbing Skripsi (1 dan 2) 

 
 

7. Jika pengajuan judul sudah di validasi Pembimbing Skripsi, selanjutnya menunggu 
validasi dari prodi untuk mendapatkan nomor SK dan Surat Sudi Penelitian 

8. Jika nomor SK dan  Surat Sudi Penelitian sudah muncul maka menu tagihan 
pembayaran otomatis terbuka, klik Buat Tagihan Proposal. 

 
 

9. Tagihan yang telah berhasil dibuat akan menampilkan data detail pengajuan serta 
nominal yang harus dibayarkan mahasiswa. 



 
 

10. Untuk melakukan pembayaran Copy nomor Virtual Account yang tertera pada layar, atau 
untuk lebih detail melihat tagihan dan status yang ada pilih menu Pembayaran -> 
Tagihan 

 
 

11. Lakukan pembayaran sesuai petunjuk, disarankan menggunakan bank sejenis yaitu 
Bank Syariah Indonesia (BSI) agar pembayaran berjalan dengan lancar. Baca Tutorial 
Pembayaran Pendidikan menggunakan Mobile BSI dan Mobile Mandiri 

12. Jika pembayaran yang dilakukan berhasil maka status akan berubah menjadi ‘sudah 
bayar. 

 

https://drive.google.com/file/d/1pOvi_GYuyyQxBQgrQN9IGThU9TuhEKZE/view?usp=sharing


13. Selanjutnya silahkan tunggu admin prodi melakukan verifikasi berkas 
14. Jika admin prodi sudah melakukan verifikasi mahasiswa dapat mencetak surat studi 

penelitian pada halaman pengajuan judul 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



TAHAP KEDUA, PENGAJUAN UJIAN SEMINAR SKRIPSI 

 
1. Untuk dapat mendaftar ke ujian seminar proposal pastikan sudah memenuhi beberapa 

persyaratan berikut, jika sudah memenuhi namun masih terkunci silahkan melapor ke 
bagian akademik. 

 
 

2. Jika semua syarat telah terpenuhi, silahkan lakukan pembuatan tagihan pembayaran 
keuangan, caranya sama seperti tagihan pengajuan judul. 

 
 

3. Klik Ok 



 
 

4. Lakukan pembayaran sesuai petunjuk, disarankan menggunakan bank sejenis yaitu 
Bank Syariah Indonesia (BSI) agar pembayaran berjalan dengan lancar. Baca Tutorial 
Pembayaran Pendidikan menggunakan Mobile BSI dan Mobile Mandiri 

5. Jika pembayaran berhasil maka akan diarahkan ke langkah selanjutnya yaitu upload 
dokumen persyaratan, pastikan sudah menyediakan dokumen dengan ukuran file tidak 
terlalu besar maksimal 1 MB dan dalam format Pdf, untuk mempermudah proses upload. 
Klik Simpan 

 
 

6. Tahap selanjutnya silahkan untuk menunggu verifikasi berkas yang dilakukan oleh 
admin prodi, jika berkas valid maka prodi akan menginputkan jadwal beserta ruangan 
ujian. 

https://drive.google.com/file/d/1L1F68NlIzkfe3RNJf2jWwsZ-ErKzpeS8/view?usp=sharing


 
 

7. Jika pengajuan disetujui prodi maka akan muncul jadwal pelaksanaan ujian, silahkan 
melaksanakan ujian secara offline, jika sudah selesai jangan lupa melaporkan hasil ujian 
ke prodi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



TAHAP KETIGA, PENGAJUAN UJIAN SIDANG SKRIPSI 

 
1. Pastikan sudah melaporkan status kelulusan ujian seminar proposal sebelumnya ke 

prodi. 

 
 

2. Langkah selanjutnya silahkan upload persyaratan skripsi yang diberikan prodi pada 
Langkah 3, Klik Simpan. 

 
 

3. Jika semua syarat telah terpenuhi, silahkan lakukan pembuatan tagihan pembayaran 
keuangan, caranya sama seperti tagihan sebelumnya. 



 
 

4. Lakukan pembayaran sesuai petunjuk, disarankan menggunakan bank sejenis yaitu 
Bank Syariah Indonesia (BSI) agar pembayaran berjalan dengan lancar. Baca Tutorial 
Pembayaran Pendidikan menggunakan Mobile BSI dan Mobile Mandiri. 

 
 

5. Jika sudah berhasil melakukan pembayaran, tahap selanjutnya silahkan untuk 
menunggu verifikasi berkas yang dilakukan oleh admin prodi, jika berkas valid maka 
prodi akan menginputkan jadwal beserta ruangan ujian. 

https://drive.google.com/file/d/1L1F68NlIzkfe3RNJf2jWwsZ-ErKzpeS8/view?usp=sharing


 
 

6. Jika sudah selesai jangan lupa melaporkan hasil ujian ke prodi. 

 
 


